LimeSurvey manual

Vytvorfeno pro verzi LimeSurvey 3.20.1.

0. Prihlaseni

a) Nejprve zazadejte o zfizeni uctu - poZadejte bud Vladimira Blazka osobné, napiste na
email vliadimir.blazek@techlib.cz, nebo volejte na tel. Cislo +420 775 883 511

b) Prejdéte na web nasi instalace LimeSurvey (feedback.techlib.cz/index.php/admin)

c) Zkontrolujte, zda je jako typ pfihlaseni nastavené “LDAP”. Pokud neni, nastavte ho
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@ LimeSurvey

Administration

Login

Authentication method
LDAP

Username

Password

Language

Default

Log in

d) Prihlaste se za pomoci jednotné identifikace, tedy stejnymi Udaji jako nap¥. na web, &i do

e-mailu NTK
1. Tvorba dotazniku

a) Kliknéte na tlaCitko se zelenym plus symbolem “Create survey”
b) Vyplrite povinny titul dotazniku a zvolte vychozi jazyk z menu
c) Ulozte kliknutim na tlagitko “Save” vpravo nahore

Create, import, or copy survey
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Create | Import  Copy

< Text elements General settings Presentation & navigation Publication & access control Notification & data management Participant settings
Survey title:

Base language: Create example question group and question?
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d) Uvidite hlavni menu LimeSurvey. Pfepnéte v levém menu ze zalozky “Settings” na
“Structure”

e) Vytvorte skupinu otazek. Kazdy dotaznik potfebuje aspon jednu, pfipadné si pomoci
nich mazete dotaznik strukturovat

+ Add question group

f)  Vyplnte jméno skupiny (“Title”) a skupinu ulozte s pfidanim otazky (“Save and add
question”)

%) Import a group Save and add question [B Save and new group

Add question group

Czech (Base language)

g) Vyplite kod (“Code”) otazky a taky text toho, na co se chcete zeptat. V menu napravo
pak mizete otazku dale nastavit

h) Zmérite typ otazky. Vychozi je “Long free text”, tedy velké textové pole. Kliknéte na
tenhle napis v poli typ otazky (“Question type”). Vyskod&i okno. Vyberte z levého

tlaCitko “Select” v pravém spodnim rohu vyskakovaciho okna
Select question type

Single choice questions Preview question type

List (radio)

List (Radio)

5 point choice

List (dropdown)

List (radio) >

@ Choose one of the following answers

Burgers
List with comment

Pizza
Arrays

Pasta
Mask questions

Other:

Text questions ® No answer

Multiple choice questions



i) Az jste spokojeni s nastavenim, otazku ulozte kliknutim na zelené zbarvené tlacitko pro
ulozeni (“Save”) v pravém hornim rohu
i) Nyni je tfeba pfidat moznosti odpovédi. Pokud jste v pfedchozim kroku postupovali
spravné, pied Vami by se méla objevit mala tabulka, kde je hypertextovy link na pfidani
moznosti odpovédi “You need to add answer options to this question”
(Nebo jdou odpovédi vzdy pfidavat a ménit po kliknuti na “Edit answer options” tlacitko v
hornim menu, druhé zprava)

[

Question summary HowAreYou (ID: 523

Question group: Example group 1 (lD:688)

Code: HowAreYou : (Optional guestion)
Question: Jak se mate?
Help:
Type: List (radio)
Warning: You need to add answer options to this question
Mandatory: No

Relevance equation:1

k) Pfidejte odpovédi podle potfeby. Vpravo nahore kliknéte na “Save and close”

[) Kdyz chcete pfidat dalSi otazku, kliknéte v levém menu, pod zalozkou “Structure” na
tlacitko “Add question”. Dale pfi pfidavani otazek opakujte kroky g) - j)

m) Az budete mit dotaznik hotovy, podivejte se na n&j pomoci preview - druhy button zleva
v hornim menu “Preview survey”

n) Pokud je vSe tak, jak ma byt, dotaznik aktivujte. Kliknéte na “Activate survey,
zkontrolujte, Ze vSe je nastavené podle obrazku

Anonymized responses? No v Date stamp? Yes v
Save IP address? No v Save referrer URL? No v
Save timings? No v

o) Objevi se dalSi obrazovka s dotazem,, zda chcete dotaznik pfepnout do specifického
modu s omezenym pfistupem - nechcete. U “Closed access mode”, vyberte “No thanks”
p) Vas dotaznik mlzete distribuovat uzivateldm pomoci odkazu na hlavnim panelu

O Stop this survey ¥ Execute survey R Tools+ & Display/Export

Survey summary : Dotaznik - ukazka (ID 627127)

Survey URL:

Czech (Base language): http:/feedback.test.ntkcz.cz/627127?lang=cs

End URL:

Number of n
questions/groups:



