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	Účastní se :

a) nově přijatí zaměstnanci,




 b) zaměstnanci, kteří byli převedeni v rámci organizace na jiné pracoviště, nebo jimž se změnil způsob práce.
Lhůta provedení:
 - po jejich zařazení na pracoviště, ještě před započetím práce,
- při převedení nebo změně způsobu práce před započetím práce a dále periodicky jednou za dva roky.
Dokumentace:     záznam o provedeném školení se vyhotoví dvojmo, originál se uloží v osobní složce zaměstnance v personálním oddělení, kopie zůstává u vedoucího pracoviště,
Provádí:                   přímý nadřízený vedoucí zaměstnanec na pracovišti.

Obsah školení :
1. Téma : Zákoník práce

· základní povinnosti zaměstnanců, § 301
· základní povinnosti vedoucích zaměstnanců, § 302
· bezpečnost a ochrana zdraví při práci, §§ 101 – 105, 107 – 108
· práva a povinnosti zaměstnanců, § 106

· pracovní podmínky zaměstnankyň, §§ 238 – 242
· pracovní mladistvých zaměstnanců, §§ 243 – 247
· předcházení škodám, §§ 248 – 249
· odpovědnost zaměstnance za škodu, §§ 250 – 264

· odpovědnost za škodu při pracovních úrazech a nemocech z povolání, § 365 – 376

· pracovní doba a doba odpočinku, §§ 78 – 93
· seznámení s kategorizací prací,
· seznámení s riziky na pracovišti.
2. Téma : Organizační směrnice a Pracovní řád 

3. Téma : Evidence, hlášení a odškodňování pracovních úrazů

· nařízení vlády č. 494/2001 Sb., kterým se stanoví způsob evidence, hlášení a zasílání záznamu o úrazu
4. Téma : Péče o zdraví lidu, zdravotní způsobilost k práci

· zákon č. 20/1966 Sb., zákon o péči o zdraví lidu, v platném znění,
· zákon č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, v platném znění,
· vyhláška č. 432/2003 Sb., kterou se stanoví podmínky pro zařazování prací do kategorií,
· nařízení vlády č. 361/2007 Sb., kterým se stanoví podmínky ochrany zdraví při práci, v platném znění.
5. Téma : Úloha orgánů inspekce práce a státního odborného dozoru
· zákon č. 251/2005 Sb., o inspekci práce, v platném znění,
· zákon č. 174/1968 Sb., o státním odborném dozoru nad bezpečností práce, v platném znění,
· zákon č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, v platném znění.
6. Téma : Bezpečnost a ochrana zdraví při práci (BOZP)

· Směrnice k zajištění bezpečnosti a ochraně zdraví při práci v NTK,

· před započetím práce musí zaměstnanec dodržovat zásady bezpečné práce, při nejasnostech si musí vyžádat vysvětlení od vedoucího zaměstnance,
· zaměstnanci je zakázáno obsluhovat zařízení, jejichž obsluha a udržování mu nepřísluší,

· zaměstnanec je povinen počínat si tak, aby neohrožoval zdraví své ani svých spoluzaměstnanců,

· seznámení zaměstnance  s další platnou legislativou k zajištění BOZP na pracovišti.

7. Téma : Bezpečnostní předpisy o zacházení s elektrickým zařízením

· seznámení zaměstnance s obsluhou el.zařízení v rozsahu

· § 3 vyhlášky ČÚBP a ČBÚ č. 50/1978 Sb., v platném znění a bezpečnost při obsluze a práci na el.zařízeních, ČSN EN 50110-1 ed.2.
Přezkoušení : Formou diskuse a pohovoru

Školení absolvoval : 
                                                                           
Podpis :

…..…………………………………
Jméno a příjmení:
                                                                             Zařazení :              ………………………………………
Byl(a) jsem plně seznámen(a) s osnovou školení a rozuměl(a) jsem textu výkladu.

	
	
	
	
	
	


